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Effectuer une capture d’écran

. Effectuer une capture d’Ecran avec « Capture et croquis » de Windows 10

>

Afficher sur votre écran I'image, le tableau, les informations... a capturer.

Rechercher I'application Capture et croquis et I'ouvrir :
Menu Démarrer — « C» — Capture et croquis.

Capture et croquis - (=] x

Capturer, annoter et partager une image

i
¥
%

Cliquer sur ""

Votre écran se grise et une barre d’outils s’affiche en haut de I'écran. G o x |

Sélectionner votre mode de capture en cliquant sur un des trois icones :

1- Capturer une zone rectangulaire Dessiner la zone a capturer en maintenant le bouton
gauche de la souris enfoncé. La capture se fait au

2- Capturer une forme libre relachement du bouton gauche.

3- Capturer tout I'écran

4- Fermer la capture.
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Annoter une capture

Votre capture s’affiche dans « Capture et croquis » et les menus deviennent actifs.

Caphure et croguic = ] s
& Nowyesu [ 7] X "—6 Y ¥ ¥ <& & ﬁ E 1=
@ e Connexion
cTURE.SARTHE.FR QLI SOMMES-NOLUS 7 LES BIBLIOTHEQUES ESPACE PRO NUMEHlQUE
Deépartement de la Sarthe =

1- Outil Ecriture tactile : outil valide sur tablette et écran tactile

2-3-4 Outils Stylet, Crayon et Surligneur : pour annoter et dessiner YV VY e
sur la capture. Le curseur de la souris de transforme en crayon et vous Couteurs
pouvez choisir la couleur et |a taille de de votre trait. ® X X |

rd (XX K
20000
’. 200

Taille

/\-/

5 Outil Gomme : au choix, efface 'annotation sélectionnée ou toutes les annotations

6 Outil Régle : affiche une régle ou un rapporteur déplacables et orientables sur la capture
afin tracer un trait ou un cercle régulier. S’utilise en complément des outils Stylet, Crayon
et Surligneur.
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7 Outil Rogner : pour ne conserver qu’une partie de la capture d’écran.

QO e
’Lﬁaun!-mTHE.Fk U SOMMES-NOUS?  LESBIBUOTHEQUES  ESPACEFRO  NUMERKQUE

/A Département de 1a Sarthe

Retour sur la journée # NEDS PRATIQUES
"Bouquet Garmi" 2023 sartna Lesturs
A1 U G By

Reur en imaces sur” Brugeet gami * HG1 qui a
72000 LE MANS

e e e 7 M # e Iechire en prisence de 08

Un rectangle apparait sur votre capture.
Ajuster la sélection avec les 4 ronds blancs situés aux angles.

Valider ou annuler la sélection

i 4|
H!

bt okt
Bl i
by,

Enregistrer une capture

i)
>
R

1 2 3 4
1- Enregistrer
2- Copier
3- Partager
4- Ouvrir la capture dans un autre logiciel installé sur votre ordinateur
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1 Effectuer une capture d’écran avec des raccourcis clavier

Afficher sur votre écran I'image, le tableau, les informations... a capturer.
Taper sur le bouton |Impr écran/Syst\ en haut a droite de votre clavier.

Astuce : + |Impr écran/Syst| seule la fenétre active sera capturée et collée. La barre des
taches, les autres logiciels en cours d’utilisation n’apparaitront pas sur votre capture.

Puis 2 méthodes possibles:

Méthode 1 :

Ouvrir I'application dans laquelle coller votre capture d’écran. Les touches |Ctrl+ M collent
votre image dans le document.

Méthode 2 : SRR
3

Police,,.

Ouvrir I'application dans laquelle coller votre capture d’écran.

H . . . . . Paragraphe...
Ouvrir le menu contextuel avec un « Clic droit » - choisir Options de collage Pucs ¥
Numératation | ¥

Seyles 3

® & e

Lien hyoertestz..
Bechercher | ¢

Spnanymes »

Avec les deux méthodes, vous obtenez : To T

(=Y -

LECTURE.SARTHE.FR GUISOMMESHOLS?  LESEBLIOTHEQUES  ESSACEFRO.  NUMERIGUE
Département de la Sarthe .

T TOR S BOUIET GARNF 2023 Retour sur La journee S
SECIEL IR . S "Bouguet Garnl® 2023 sarthe Lacture
Revoor e ivages sur * et g " 2003 qui @ A1 1w 02 Sedevue
el b 25 mad & Same ot en présence de 35 T2 LE HANS

SbuineCETes SAIMos. 1A T

shay
Horaires dowvertum -

D long 2 vendred!  3h-120/ 14h.47h
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Pour ne conserver qu’une partie de la capture, a nouveau 2 méthodes possibles :

Méthode 1

Clic gauche sur la capture pour la sélectionner.
Dans la barre d’outils, un onglet « Outils images — Format » apparait.

Oatits kmage. Tle
d | Hautzur: 87 @
Aviuedt [mserbon Miseenpage  Rsiérences  Publipostage  Revinon  Affichage Format g | Hauteur: '875m
i Luminasite = 1 Compresser ies images =t ik | ﬁl |w] | 1 oF largeurs 16em 5
(B Contraste ~ ¥ Retatilir Fimage —J g B — = ST B Groupe o= R —
p s Effets Bard Position Renvoyer 3 laligng Jvancer Feculs vl - Rogner largeur: 166Lem = | |
By Recolarier - atre s (6 = v kol ot Gl Rotation = 9 = 2ognsr 19

Ajuster

Effety dambre

4 LECTURE.SARTHE.FR

Diparisment de b Sasthe

FETTIE S8 “TORCLET SARNT 51

Bardure argasiser Tallle = I

Rogner 3 la forme 4 |'

Rapport hauteur-largeur ¥

Chaoisir I'option de rognage : par
défaut rectangulaire ou une
forme...

Utiliser les poignées de rognage
apparues aux angles pour ajuster
la sélection.

Valider avec la touche Entrée ou

©

Vous obtenez :

Méthode 2 :

Effectuer un clic droit sur la capture pour ouvrir le menu contextuel associé
a une image, puis choisir I'outil « Rogner ».
Procéder comme décrit pour la méthode 1.

La forme du rognage qui s’applique est la derniere utilisée. Pour la
modifier, utiliser I'outil « Rogner » a partir de la barre d’outils

Sarthe Lecture
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un clic gauche.

é?*.ll cm Cl & By
919 em 3|4k Sk~
| (1R = pu
Couper
Copier
Options de collage :

o EE

Madifier |'image
Enreqgistrer en tant gu'image...
Lien hypertexte...

Insérer une l[égende...

Bordure et trame..,

Format de l'image...
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